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1 INTRODUCAO

Este documento tem como principio estabelecer a politica de desenvolvimento de
colecdes da Biblioteca Universitaria e da Biblioteca Escolar do Instituto Presbiteriano Gammon,
visando o planejamento na expansdo do acervo bem como na sua qualidade e, devera ser
utilizado como um instrumento de apoio a Dire¢do, aos Coordenadores de curso, pesquisadores,
Coordenadores pedagogicos e ao corpo docente e ao bibliotecario (a), da selecdo até um possivel
desbastamento.

As Bibliotecas, de acordo com seus recursos orcamentarios, deverdo adquirir diferentes
tipos de materiais com a finalidade de atender ao ensino infantil, ensino fundamental, ensino
médio e cursos de graduacdo. O desenvolvimento e a manutencdo do acervo serdo de
responsabilidade do (a) bibliotecario (a) responsavel em parceria com o corpo docente tendo
em vista 0s professores serem conhecedores da literatura, podendo assim, selecionar
criteriosamente o material a ser adquirido.

Sera necessario realizar avaliacdes periddicas dos acervos, com a finalidade de manter
a sua consisténcia, de acordo com a politica proposta.

A politica funciona como guia para decisdes em relacdo a selecdo e a propria
administracdo dos recursos informacionais. O documento deve ser flexivel para admitir novas
inclusdes e dinamico de modo a permitir modificacdes ou correcdes. Deve ser detalhado, pré-

estabelecido, para garantir a continuidade do processo e correcao da rota quando necessario.

2 OBJETIVOS DA POLITICA

A politica de aquisicdo, expansdo e atualizacdo do acervo fisico da Biblioteca
Universitéria da Faculdade e da Biblioteca Escolar Presbiteriana Gammon, tem por finalidade
a definicdo de critérios para o desenvolvimento qualitativo e quantitativo, bem como a
necessidade da aplicagdo adequada dos recursos orcamentérios disponibilizados, visa o
crescimento racional e equilibrado do acervo, e, todas as areas, de modo a atender as demandas
da comunidade académica.

Ela deve ser tracada em consonancia com as metas e objetivos da IES, com o suporte de
um profissional bibliotecario. Esta politica tem em vista 0 comprometimento maior da
mantenedora no gerenciamento dos recursos orcamentarios a serem destinados & Biblioteca,
pois, segundo o Plano de Desenvolvimento Institucional (2009): “Cabe a Diretoria da

FAGAMMON, anualmente, elaborar Plano de Investimento prevendo destinar até 1% da receita
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bruta operacional da Institui¢do para a aquisi¢do e atualiza¢ao do acervol...]”; e também o maior
envolvimento dos coordenadores e professores na sele¢éo do acervo.

A atualizacdo do acervo é realizada de acordo com as indica¢des que constam nos planos
de ensino das disciplinas que compdem a matriz curricular dos cursos, definida nos respectivos
projetos pedagdgicos e anuéncia do Nucleo Docente Estruturante de cada curso. Essa expansdo
e atualizacdo se ddo tanto pela aquisi¢do de novos titulos, como por descarte de titulos obsoletos
ou danificados. Tanto o corpo docente quanto o discente podera solicitar aquisicdo de novos
titulos, essas solicitacdes serdo avaliadas e verificadas a adequabilidade e possibilidade de
aquisicdo. A quantidade de exemplares a ser adquirida leva em consideracdo o nimero de vagas
de cada curso de graduacdo, atendendo aos parametros estabelecidos nos instrumentos de
avaliacdo dos cursos de graduagdo formulados pelo MEC.

A Biblioteca do Kemper funciona como um centro de estudo, pesquisa, informacao,
referéncia e leitura. Ela tem como objetivo proporcionar ao corpo docente e discente o material
de pesquisa necessario para o desenvolvimento das atividades relacionadas ao ensino. O
programa de automac&o utilizado pelas bibliotecas ¢ o software “Gestdo Bibliotecaria” da
empresa TOTVS, que € um sistema desenvolvido para administracdo, organizacdo e
disponibilizagdo de acervos e servigos que atende as comunidades académicas.

O sistema permite ao usuario o0 acesso aos servicos e catalogos da Biblioteca, na integra
e em tempo real, através do site, cuja rotina de controle possibilita a qualquer usuério efetuar
buscas em sua base de dados (pesquisa ao acervo e situagdo do exemplar), empréstimo,
devolucédo, reservas e renovacgoes.

A Biblioteca adota padrdes internacionais para o tratamento da informacéo utilizando
as normas de catalogacdo AACR2 e a CDD (Classificacdo Decimal Dewey) que classifica
assuntos por area do conhecimento, a tabela CUTTER - Sanborn para autor com formato de
saida segundo a Norma NBR/6023 da ABNT.

O acesso ao material bibliogréfico é livre e o acervo é disponibilizado nas estantes em
conformidade com o numero de chamada das obras. O numero de titulos € alterado
periodicamente, pois além de compras de livros trabalha-se com permutas, doacfes e

multimidias.
3 AQUISICAO
A biblioteca devera sugerir materiais que sirvam de apoio informacional as atividades

de ensino, pesquisa e extensdo. A colecdo (acervo) devera ser formada por materiais

bibliograficos e especiais. O acervo deve ser dividido em 3 (trés) grandes niveis, sendo:



3.1  Nivel geral

Materiais de consulta e periodicos que fornecam suporte aos programas das disciplinas
de formacéo geral e instrumental dos cursos de graduacgéo, tais como enciclopédias e dicionarios

gerais e especializados, manuais compéndios, anuarios e periodicos digitais.

3.2 Nivel de ensino

Materiais direcionados aos programas das disciplinas das estruturas curriculares dos
cursos de graduacdo, incluindo materiais bibliograficos como livros, periddicos digitais,

multimeios etc.

3.3 Nivel de pesquisa

Materiais com nivel de profundidade capaz de apoiar 0s programas dos cursos de
graduacdo, extensdo tais como trabalhos de conclusdo de cursos, e material literario como

suporte ao Ensino Fundamental.

4 AQUISICAO E EXPANSAO DO ACERVO VIRTUAL

Tendo em vista a possibilidade de utilizacdo de bibliografia virtual, a FAGAMMON fez
a aquisicdo de uma Biblioteca Virtual como forma de investimento sustentavel e com o intuito
de favorecer o acesso dos usudrios de qualquer ambiente e facilitar a aquisicdo de conhecimento.
Para os docentes ha maior possibilidade de atualizacdo das bibliografias das unidades
curriculares. Para aquisicdo da Biblioteca Virtual levou-se em consideragéo todas as premissas
para aquisicdo de material fisico.

Na atualizacdo do acervo fisico somente serdo adquiridos titulos novos e/ou novas
edicOes de titulos ja existentes para a bibliografia basica, devendo a bibliografia complementar
estar necessariamente constando no acervo da Biblioteca ou disponibilizado em acervo virtual;

As bases de dados deverdo ser solicitadas a Dire¢cdo da FAGAMMON, que em anélise
conjunta com os coordenadores de curso e Nucleo Docente Estruturante verificara a

necessidade.



4.1  Gerenciamento e atualizagdo do acervo

Para o gerenciamento do acervo, a fim de identificar a demanda de uso e a necessidade
de atualizac&o dos titulos em meio fisico, sdo realizadas verificacdes sistematicas semestrais do
namero de empréstimos, lista de reserva. Por meio dessa verificacdo, pode haver a indicagéo de
necessidade de aquisicdo de mais exemplares, para os titulos que possuirem maior demanda,
considerando o nimero de alunos/turmas em que o titulo é citado nas bibliografias basicas e

complementares.

4.2  Manutencao e suporte a estrutura tecnoldgica

As Bibliotecas possuem estrutura tecnoldgica para suportar o sistema de gestdo
(TOTVS) e demais recursos tecnolégicos adotados pela Biblioteca. Os computadores
destinados ao atendimento (consulta e empréstimo) estdo em nimero superior a demanda, para
que, em caso de falha, outros equipamentos possam ser utilizados. Séo disponibilizados cinco
computadores na Biblioteca Kemper, sendo um com acessibilidade e quatro na Biblioteca
Escolar, todos com acesso a internet para pesquisa e digitacdo de trabalhos e ha cobertura de
rede Wi-Fi para 0 uso de dispositivos proprios dos usuérios.

O gerenciamento dos servicos e do acervo é feito por meio do sistema TOTVS, que
possibilita a consulta ao acervo online, assim como a reserva e a renovacao do empréstimo de
materiais.

A manutencdo do sistema TOTVS ¢é feita pela equipe interna do Departamento de
Informatica, que identifica e avalia o problema e, se for o caso, encaminha para a empresa que
presta manutencdo externa ao sistema. AtualizacGes periddicas do sistema sdo realizadas
sempre que houver necessidade (principalmente para correcdo de falhas de seguranga e erros),
ou demanda por novas funcionalidades. Para garantia no processo de atualizagdes do programa
de gestdo da biblioteca (TOTVS), é feita uma copia do banco de dados e a empresa contratada
realiza 0S processos necessarios.

Para os materiais com contetdo de acesso livre, busca-se utilizar diretamente o PDF,
porém, em caso de utilizacdo de link de acesso, como os periddicos eletronicos, faz-se a
verificacdo a cada semestre e, ndo sendo possivel o acesso, o titulo é substituido.

O Departamento de Informatica € o setor responsavel por executar o plano de
manutencdo dos equipamentos de tecnologia da informacdo e dos softwares instalados nos
equipamentos.

A Biblioteca fornece também obras de informacdo geral em areas de assuntos nédo
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constantes nos planos de ensino, que também contribuem para o conhecimento. Essas obras
devem ser avaliadas periodicamente e quando desatualizadas, sera realizada sua reposicao.

Em situacGes como perda, roubo ou danos, o usuério tera que ressarcir a Biblioteca com
uma obra igual ou equivalente. Em caso de obra esgotada, o usuario terd a opc¢do de doar outro
(s) titulo (s) no valor compativel. E, enquanto o usuario ndo regularizar sua situacdo na
Biblioteca, 0 mesmo ficard pendente no sistema, impossibilitando-o de ter seus requerimentos
atendidos.

A aceitacdo de material recebido por doacéo estara sujeita aos critérios de avaliagdo da
Biblioteca, cabendo a ela a decisdo de incorporar, repassar ou descartar esse material.

O descarte de material bibliografico, objetivando o desenvolvimento e adequacdo do
acervo, sera retirado da colecdo por estar obsoleto, inadequado, duplicado em excesso ou em
desuso, com aprovacéo da Direcéo.

Além de todo servigo desenvolvido e prestado na Biblioteca, cabe também ao
bibliotecario (a), realizar avaliacdo do acervo, informando a Direcdo quanto a necessidade de
aquisicdes, renovagOes, reposicdes e/ ou restauracdes. E também de responsabilidade da
Biblioteca, fazer a divulgagédo das novas aquisigoes.

Garantir a qualidade do acervo em permanente atualizacdo e constituido por obras e
fontes diversas, é ferramenta fundamental para propiciar ao usuario, a oportunidade de
incorporar valores, tanto de formacdo técnico educacional como também cultural e de

responsabilidade social. A Biblioteca rege-se por regimento proprio.

5 SELECAO

Consiste na escolha dos materiais, bibliograficos e especiais, que fardo parte da colecéo.
A selecdo € um processo cooperativo e continuo, a fim de que o interesse dos usudrios prevaleca.

Para a selecdo deve ser levado em consideracao:

51 Fontes de selecéo

+ planos de ensino dos cursos;

+ planos de ensino pedagogico;

« relatorio do Nucleo Docente Estruturante;

« bibliografias gerais e especializadas;

« bibliografias fornecidas pelo corpo docente;

- catalogos, listas e propagandas de editores e livreiros;
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« sugestdes dos usuarios e professores;
 publicacGes que divulguem obras de interesse.

5.2  Critérios de selecao

Adequacédo do material aos objetivos gerais e especificos da instituicdo, quanto ao nivel
educacional pretendido, atendendo as exigéncias dos programas dos cursos de graduacdo e as
necessidades da Educacao Infantil, Ensino Fundamental Anos Iniciais, Ensino Fundamental
Anos Finais e Ensino Médio.

« (qualidade do contetdo;

+ autoridade do autor e/ou editor;

+ demanda;

+ atualidade da obra;

« (uantidade de material sobre o assunto na colecéo da biblioteca;

* idioma acessivel,

 organizagdo da obra, no que se refere a distribuicdo do conteudo, ao equilibrio entre

texto/ilustracao;

+ qualidade técnica do ponto de vista grafico, sonoro;

» custo justificavel, considerando-se a verba disponivel e a possibilidade de

substituicao;

« satisfatoria por outros materiais existentes na biblioteca.

5.3  Acervo da biblioteca infantojuvenil

O acervo é parte fundamental de uma biblioteca. Mais que isso, ele se torna o fator mais
importante, pois é através dele que o acesso as informacdes é possivel, ja que disseminar as
informacdes para 0s usuérios € o objetivo deste tipo de unidade de informagéo.

Constituir um acervo diversificado, de qualidade, voltado aos interesses e necessidades
da comunidade escolar deve ser atividade priorizada na escola. Merece ser levada em
consideracdo a idade dos usuarios, 0s objetivos da institui¢do, as obras mais procuradas, entre
outros fatores. Somente com a formacao de um acervo criterioso, composto de varios suportes,
serdo dados ao usuério opgdes para que obtenha as informacdes das mais variadas formas.

Como a bhiblioteca infantil tem papel fundamental no estimulo a leitura, é importante
que a escola tenha em seu acervo livros classicos, modernos, e contemporaneos, estes Ultimos,

muitas vezes interativos.
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E necessario verificar alguns critérios referentes ao contetido dos documentos do acervo.
Sao elementos que fornecem caracteristicas importantes das obras e podem garantir ao acervo

mais credibilidade e qualidade.

5.3.1 Critério de sele¢do da literatura infantojuvenil

» Conteudo que seja adequado a realidade da Instituicio Gammon, visando a formacao
integral do ser humano e a melhoria continua de suas atividades educacionais.
Missdo, Viséo e Valores.

« Estilo e vocabulario apropriado ao assunto e desenvolvimento do aluno;

« Coeréncia e a consisténcia da narrativa, a ambientacdo, a construgédo e a
caracterizacdo das personagens, a adequacdo do discurso das personagens como 0
cuidado com a corregao.

» A biblioteca escolar tem uma importancia muito grande na formacéo dos alunos, pois
é neste espaco que eles tém a oportunidade de se aproximar da leitura e descobrir
“novos mundos”. Por isso, escolher os livros que fardo parte desse cantinho especial
€ um processo que requer muita atencdo, sendo fundamental adquirir obras que
realmente ajudam a inspirar, contribuindo significativamente para o processo de
ensino-aprendizagem.

» Temas como familia, bullying, amizade e empatia estdo presentes em muitas obras
voltadas para o pablico em fase escolar. Inserir na biblioteca alguns titulos com esse
tipo de abordagem é uma forma interessante de mostrar aos alunos a proximidade da

literatura com a realidade.

5.4  Selecdo qualitativa

Para a garantia da qualidade do processo de selecdo de materiais recomenda-se levar em

consideracdo os seguintes aspectos:

* Que as bibliografias basicas dos programas das disciplinas dos cursos sejam
atualizadas periodicamente pelos docentes, cabendo aos coordenadores dos cursos
encaminha-las a biblioteca para que sejam incluidas nas listagens de obras a serem
adquiridas;

 Criacdo de um sistema de coleta de sugestdes de materiais oriundas de participacdes
em cursos, seminarios;

« Sugestbes do corpo discente poderdo ser encaminhadas através dos diretdrios
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académicos e/ou representante de turma. Essas sugestOes serdo analisadas pelo
Bibliotecério(a) juntamente com os Coordenadores dos Cursos e Coordenadores
Pedagdgicos;

+ Atualizacdo do acervo;

» Cursos em fase de reconhecimento, credenciamento ou recredenciamento.

55  Selecédo quantitativa

5.5.1 Livros

A relacdo de todo material solicitado para aquisicdo devera ser encaminhada pelos
Coordenadores de Curso ao bibliotecério(a), para ser avaliado se o nimero de exemplares
solicitados é viavel, fazendo uma comparagdo no acervo, através de relatorios, do nimero de
exemplares existentes ou nao.

Além disso, deverao ser seguidas as orientaces dos documentos reguladores do ensino
superior do Ministério da Educacdo, para assim produzir a listagem formatada por unidade

curricular.

a) Bibliografia béasica

O numero de exemplares e titulos devera obedecer ao disposto nos Instrumentos de
Avaliacdo de Cursos do MEC, disponivel no site http://portal.inep.gov.br/superior-condicoes
de ensino-manuais>, podendo variar conforme o curso (graduacéo).

A quantidade de exemplares sera baseada no nimero de alunos por turma referente ao
curso e disciplina, considerando o conceito minimo de avaliacdo de 1 (um) exemplar para cada
10 (dez) usuérios de livros texto. E importante ressaltar a necessidade de o Coordenador de
Curso considerar as relagcdes proporcionais de numero de cursos X alunos de graduacéo ou
estatisticas de uso (empréstimos) da obra.

Os livros importados serdo adquiridos quando ndo existir uma adequada tradugdo em
portugués ou espanhol.

b) Bibliografia complementar

O numero de exemplares e titulos devera obedecer ao disposto nos Instrumentos de
Avaliacao dos  Cursosdo MEC, disponivel no site
<http://portal.inep.gov.br/superior-condicoesdeensino-manuais>, de acordo com o nivel de

graduacédo e a modalidade de cada curso, considerando o namero de 2 (dois) exemplares.


http://portal.inep.gov.br/superior-condicoes%20de%20ensino-manuais
http://portal.inep.gov.br/superior-condicoes%20de%20ensino-manuais
http://portal.inep.gov.br/superior-condicoesdeensino-manuais
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Os casos especiais que requerem uma maior quantidade deverdo ser analisados e
discutidos entre Direcdo, Coordenacdo de Curso, Ndcleo Docente Estruturante e

bibliotecario(a) para verificarem a real necessidade da aquisicao.

c) Obras de referéncia

As obras de referéncia constituem uma importante fonte de informacéo e de pesquisa.
Esses tipos de materiais sdo dicionarios gerais e especializados, enciclopédias, atlas, catalogos,
sumarios, compéndios, sumarios de periddicos etc. Sera da competéncia de cada bibliotecario
(@) selecionar esses documentos em parceria com especialistas da area. Para este tipo de material

a biblioteca devera adquirir 01 (um) exemplar de cada titulo.

OBS: Documentos que contém a historia da Instituicdo bem como suas proprias publicaces,

também devem fazer parte do acervo.

5.5.2 Periddicos cientificos digital

E disponibilizado no site da instituicdo periddicos eletrénicos referentes aos cursos
oferecidos, sendo eles de acesso livre e por assinatura. Para analise de atualiza¢ao dos periddicos
eletronicos, deverdo ser observados 0s seguintes critérios:

« facilidade de acesso simultaneo;

» backup ap6s término da assinatura;

 cobertura da assinatura;

 cancelamento;

« quando um novo titulo € mais abrangente do que 0 ja existente no acervo;

« quando ndo mais existir interesse no titulo pelo curso, por motivos devidamente

justificados;

+ quando o titulo ndo apresenta utilizacao, devidamente comprovada de uso.
Obs. : No caso de cancelamento e/ou inclusdo de titulos, deverd ser solicitado a Biblioteca
pelo Coordenador do Curso, devidamente fundamentado. Durante o ano existira a possibilidade

de inclusdo e/ou cancelamento de titulos.

553 TCC

A biblioteca receberd e mantera disponibilizados os trabalhos de conclusdo de curso
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produzidos pelos discentes no Repositorio Institucional disponivel no site da instituicéo.

5.5.4 Prioridade de aquisi¢do

As prioridades para aquisicdo de material bibliografico serdo estabelecidas as seguintes
orientagdes:

+ bibliografia basica e complementar de livros e obras de referéncia para os cursos de
graduacdo em fase de reconhecimento, implantacdo, credenciamento ou
recredenciamento;

« periodicos de referéncia (Base de Dados, Bibliografias, etc.);

« solicitacdo e aquisicao de titulos para a biblioteca Infantojuvenil;

* aquisicéo de acordo com a demanda.

A equipe pedagdgica, ao planejar o conteido a ser trabalhado durante o ano letivo, deve
analisar a disponibilidade dos livros e outros materiais no acervo da biblioteca, encaminhando
a solicitagdo a Biblioteca que encaminhara ao Departamento de compra para ser aprovada pela
Direcao.

6 DOACOES

6.1  Acervo geral

Os critérios para a selecdo de doagdes sdo 0os mesmos utilizados para as compras. A
Biblioteca ndo aceitard doacbes condicionadas as exigéncias relativas a disposi¢cdo ou
localizacdo do material nas estantes da Biblioteca que recebeu a doacao.

A Biblioteca sera livre para dispor de quaisquer publicacBes desnecessarias,
independentemente de como foram adquiridas (doacdo ou permuta). N&o serdo adicionadas
novas obras ao acervo da biblioteca somente porque foram recebidos de forma gratuita. Toda e
qualquer doacdo integrada a colegcdo ndo mais podera ser devolvida. Um termo de doacao devera
ser preenchido neste caso, deixando ciente o doador de que a Biblioteca, ap6s anélise do
material, podera dispor do mesmo da seguinte maneira:

* incorporagéo ao acervo;

 doacdo e/ou permuta com outras instituicoes,

* descarte;

+ devolugéo ao doador.

« data de publicacéo, idioma;
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* suporte fisico: impresso;
+ estado fisico do material;

* numero de exemplares ja existentes no acervo.

6.2  Doagdes solicitadas pela biblioteca

A solicitacdo de doacdes de interesse para a biblioteca devera ser feita sempre que
possivel, as instituicdes governamentais e privadas, entidades cientificas e culturais,

principalmente para obras ndo comercializadas.

6.3  Intercambio de publicacdes

O intercambio serd efetuado com outras instituicGes e/ou entre as bibliotecas, dos
seguintes tipos de materiais:
* publicacbes do Centro de Ensino;
» material recebido por doag¢do em quantidade desnecessaria ou cujo contetido néo seja
de interesse da comunidade a qual a biblioteca atende;
* duplicatas de periddicos;

« material retirado do acervo para descarte.

7 DESBASTAMENTO

Constitui-se desbastamento o processo de retirada do acervo, de titulos ou partes da
colecdo com a finalidade especifica para a obtengcdo de maior espaco fisico para a colecdo em
uso e para manter a qualidade do acervo. O material desbastado podera ser remanejado ou
descartado de acordo com os critérios estabelecidos. Este processo devera ser continuo e

sistematico.

8 REMANEJAMENTO

Seré efetuada a armazenagem em depdsito da biblioteca do material de informacéo
desbastado, devendo ficar organizado para uma eventual demanda por um periodo de 5
(cinco) anos. Para remanejamento, serdo considerados 0s seguintes critérios:

« exemplares de livros ndo utilizados nos ultimos 5 (cinco) anos, permanecendo apenas

01 exemplar de cada titulo no acervo;
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« fasciculos da colecéo de periddicos técnico-cientificos anteriores aos Ultimos 10 anos;
+ colecgdo de periddicos encerrada e sem demanda; os exemplares de livros e periédicos
remanejados e ndo consultados no periodo de 5 (cinco) anos deverao ser analisados

e apos, submetidos ao processo de descarte. Para isso, faz-se necessario criar um

sistema de controle que verifique a demanda pelo acervo remanejado.

9 DESCARTE

O descarte do material de informacédo devera ser feito apds uma avaliacdo criteriosa das

colecdes, levando-se em consideracéo:

9.1 Livros

» padrdo de uso: detectado por dados estatisticos de circulacdo (material nunca
circulado);

+ aparéncia: volumes desgastados, com péginas sujas, quebradicas, faltando paginas;

 volumes irrecuperaveis;

« volumes supérfluos ou duplicatas desnecessarias;

« titulos altamente desatualizados em cujo acervo existem edi¢des mais atualizadas;

 conteudo;

+ traducdes ndo fidedignas;

 idioma: material em idioma completamente inacessivel a comunidade e nunca
consultado (ex: japonés, javanés, sanscrito etc.);

« livros antigos, desde que ndo sejam considerados obras classicas e/ou raros;

« livros de ficgdo, de valor efémero e ndo considerados obras cléssicas literarias;

+ livros reimpressos e folhetos contendo informagdes desatualizadas.

9.2 Periédicos

Os critérios para descarte de periddicos serdo de acordo com a demanda de uso. Poderédo
ser alterados mediante acordo entre o responsavel pela Biblioteca e consulta ao corpo docente
e usuarios. Outros critérios deverdo ser observados:

« colecOes ndo correntes e que ndo apresentem demanda;

* periodicos de divulgagéo geral e/ou de interesse temporario;

« periodicos sem os respectivos indices;
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« colecgBes de periddicos de carater ndo cientifico; condi¢es fisicas inadequadas;
 periddicos com repertorio de jurisprudéncia e doutrina, serdo descartados em casos
especificos com a devida justificativa;
« fasciculos de periodicos recebidos em duplicata;
« para as revistas de valor informativo (Veja, Exame, Vocé S/A e Epoca) ficardo na
Biblioteca os 5 (cinco) Gltimos anos de cada titulo, sendo assim o restante descartado.

Esta tomada de decisdo se deve: falta de espaco fisico e informacdo desatualizada;

9.3 Processo de descarte

O material bibliogréafico selecionado para o descarte serd oferecido na seguinte ordem
de prioridade:

 bibliotecas de outras Instituicbes de Ensino Superior que manifestarem interesse
pelas publicacdes;

+ bibliotecas publicas, escolares, comunitérias, entre outras, que manifestarem
interesse pelas publicagdes;

« comunidade académica em que a biblioteca esta inserida. Exposi¢do em local de
acesso dos usudrios (hall de entrada da biblioteca, portaria, balcdo de empréstimo,
etc.) por um periodo de 1 (um) més;

« empresas de reciclagem de papel.

10  AVALIACAO DA COLECAO

A avaliacdo sistematica da colecdo € o diagndstico que mostra se o desenvolvimento das
coleces esta correndo da forma prevista possibilitando tracar diretrizes quanto a aquisi¢éo, a
acessibilidade ¢ ao descarte. Na avalia¢do do acervo das “Bibliotecas Instituto Presbiteriano
Gammon”, serdo utilizados os seguintes critérios:

Utilizar relatérios estatisticos para levantar numero de usuarios, leitores, livros
emprestados, circulados, devolvidos etc. Esses dados permitem efetuar varias relacdes entre o
crescimento da colecdo e o seu estabelecimento entre os usuarios a serem atendidos; comparar
0 acervo através de listas, bibliografias recomendadas e/ou adotadas, para verificar os itens ndo

existentes na Biblioteca e que devem ser adquiridos.
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11 REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DAS COLECOES

Para garantir a sua adequacdo a Instituicdo, a comunidade académica e aos objetivos da
Biblioteca existem dois pontos primordiais:

+ a participacdo do corpo docente estd diretamente envolvida na politica de

desenvolvimento de colegdes;

+ a participacdo direta do bibliotecario(a) na organizacao e controle dessa politica.

No decorrer do ano, além das bibliografias indicadas, outras sugestfes poderdo ser
realizadas pelos professores e comunidade académica. A aquisicao € providenciada conforme
disponibilidade orcamentaria.

As sugestdes adicionais sdo reunidas e organizadas, formando uma lista ou bases de
dados de demanda pretendida, que irdo constituir a base do processo de aquisicao.

A organizagdo das sugestdes contribui para que seja adquirido o material necessario,

otimizando assim a utilizacdo dos recursos financeiros.

CONCLUSAO

Pode-se observar que as colecOes ndo se desenvolvem aleatoriamente, sendo que sua
avaliacdo sera determinada numa certa instancia pelo processo de selecéo.

E necessario ter essa politica como guia, pois, nenhuma biblioteca é autossuficiente,
dando-se o luxo de suprir todas as necessidades de seus USUArioS com recursos proprios.
Portanto, a Biblioteca deve manter intercdmbio com outras bibliotecas, abrir-se a todas as fontes

de informacéo.
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