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Seja bem-vindo (a) a nossa faculdade!

E com grande alegria que recebemos vocé na FAGAMMON. A partir de agora, vocé passa a integrar
uma comunidade académica que, ha décadas, acredita na educacdo como instrumento de transformacao, no
conhecimento como caminho para o desenvolvimento ¢ na formagdo humana como fundamento para uma
sociedade mais ética, justa e comprometida com o bem comum.

Na FAGAMMON, entendemos que cada estudante ¢ tinico. Por isso, nossa proposta de formacao vai
além da preparagdo técnica e profissional: buscamos contribuir para o desenvolvimento integral de nossos
alunos, articulando exceléncia académica, formagao ética, responsabilidade social, pensamento critico e
compromisso com a vida em comunidade.

Ao longo de sua trajetdria conosco, vocé contara com uma equipe de professores, coordenadores e
profissionais técnico-administrativos preparada para acompanha-lo e apoia-lo em diferentes momentos de sua
vida académica. Valorizamos a proximidade, o didlogo e a construcdo de relagdes pautadas pelo respeito, pela
escuta e pela colaboracdo. Aqui, queremos que vocé se sinta pertencente, acolhido e, sobretudo, reconhecido
em sua individualidade.

Este Manual Académico foi elaborado para acompanha-lo nessa caminhada. Nele, vocé encontrara
orientacdes importantes sobre a organizac¢do da vida académica, procedimentos institucionais, direitos e deveres,
rotinas, prazos ¢ demais informacdes que contribuirdo para que sua experiéncia na FAGAMMON seja mais
tranquila, consciente e proveitosa.

Recomendamos que faga uma leitura atenta deste material e o consulte sempre que necessario. Conhecer
as normas, os procedimentos e os servicos disponiveis ¢ também uma forma de assumir, com autonomia e
responsabilidade, o protagonismo de sua propria formacao.

E lembre-se: voc€ ndo estd sozinho nessa jornada. Caso surjam duvidas ou precise de orientagdo, procure
nossa equipe. Estaremos sempre disponiveis para ajuda-lo a encontrar os caminhos mais adequados.

Que sua trajetoria na FAGAMMON seja marcada por aprendizados significativos, novas descobertas, amizades,
desafios superados e muitas conquistas.

Seja muito bem-vindo a familia FAGAMMON!

Estamos felizes por ter vocé conosco.

Tenha uma excelente jornada académica!

Equipe FAGAMMON
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MISSAO:

“Glorificar a Deus, educando com qualidade, visando a formacao integral do ser humano, tendo por

fundamento a fé reformada”.

VISAO:

“Ser referéncia na educagao pelo trabalho de qualidade, buscando exceléncia na formagao do ser humano para

a gloria de Deus”.

VALORES:

A Instituicao prima pelos valores: fé reformada, ética crista, respeito, sabedoria, cooperagao, responsabilidade

social e cidadania.
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1. INFORMACOES GERAIS

Calendario Académico

E responsabilidade do estudante acompanhar atentamente os prazos, datas e atividades previstos no
Calendario Académico, oficialmente publicado no site da FAGAMMON. O cumprimento dos prazos
institucionais ¢ indispensavel para a adequada organizacdo da vida académica e para o exercicio dos direitos

académicos previstos nas normas institucionais.

Conduta e Convivéncia institucional

A FAGAMMON valoriza um ambiente académico pautado pelo respeito, pela ética, pela
responsabilidade, pela cordialidade e pela convivéncia harmoniosa entre todos os integrantes de sua
comunidade. E proibido fumar, consumir bebidas alcodlicas ou ingressar e permanecer nas dependéncias da
Faculdade sob efeito de alcool ou de outras substancias que comprometam a adequada convivéncia € o
desenvolvimento das atividades académicas. O estudante também ¢ responsavel pela preservagao do patriménio
institucional. Eventuais danos causados, de forma comprovada, a bens, equipamentos, instalacdes ou demais
recursos da FAGAMMON deverao ser ressarcidos, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

Espera-se que o estudante mantenha postura respeitosa e compativel com os principios institucionais no
relacionamento com a FAGAMMON, seus dirigentes, professores, colaboradores técnico-administrativos,
prestadores de servigos, colegas e demais integrantes da comunidade académica. Essa responsabilidade se
estende aos diferentes espacos de convivéncia relacionados a Institui¢do, inclusive redes sociais, aplicativos de
mensagens € demais meios de comunicacgdo, especialmente quando houver referéncia 8 FAGAMMON ou a
integrantes de sua comunidade.

Nao serdo admitidas manifestacdes que configurem ofensa, difamacdo, caltnia, injiria, ameaga,
constrangimento, assédio ou qualquer outra forma de desrespeito a Instituicdo ou aos membros de sua
comunidade académica. Eventuais ocorréncias serdo apuradas de acordo com as normas institucionais, podendo
resultar na aplicacdao das sangdes disciplinares previstas no Regimento Geral da FAGAMMON, sem prejuizo

das responsabilidades civil e penal eventualmente cabiveis.

Vestuario e Apresentaciao Pessoal

A FAGAMMON espera que os estudantes adotem vestuario e apresentacao pessoal compativeis com o
ambiente académico, com a natureza das atividades desenvolvidas e com os principios e valores institucionais
apresentados neste Manual.

Em situac¢des nas quais a vestimenta ou a apresentagdo pessoal se mostrem incompativeis com as normas
de seguranca, com as atividades académicas ou com os principios de convivéncia institucional, a Faculdade

poderé orientar o estudante quanto a necessidade de adequacao e, quando devidamente justificado, restringir
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seu acesso a determinados ambientes ou atividades.

Canais de Comunicacio, Escuta e Participaciao

A FAGAMMON valoriza o diadlogo, a escuta e a participacao de toda a comunidade académica. Para isso,

disponibiliza diferentes canais formais de comunicacao e manifestagao:

e (anal da Direcao: destinado a reclamagoes, sugestoes, reivindicagdes, elogios e outras manifestacoes.
O QR Code esta disponivel nos murais da Institui¢do, podendo o estudante optar pela identificagdo ou
pelo anonimato.

e Comissao Propria de Avaliagdo (CPA): por meio de seus formuldrios e instrumentos de avaliacao
institucional, possibilita aos estudantes manifestarem suas percepgdes € contribuirem para a
identificacdo de potencialidades e oportunidades de melhoria na FAGAMMON.

e Coordenagdao de Curso: questdes relacionadas ao ensino, as disciplinas, aos professores e ao
acompanhamento académico deverdo ser tratadas, preferencialmente, mediante agendamento com a
Coordenacdo do respectivo curso.

e Ouvidoria: canal destinado ao acolhimento e encaminhamento de reclamagdes, denlincias, sugestoes,
elogios e outras manifestacdes que demandem andlise e providéncias institucionais.

e Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA): responsavel pelo recebimento de requerimentos
e demais solicitagdes que necessitem de formalizagdo académica.

Para garantir o adequado registro e encaminhamento das demandas, o estudante devera utilizar o canal

correspondente a natureza de sua solicitagio. A FAGAMMON incentiva a participagdao responsavel de seus

estudantes. Sua opinido ¢ fundamental para o aprimoramento continuo da Instituicao

Justificativa de Faltas e Segunda Chamada

A frequéncia as aulas e as demais atividades académicas ¢ assegurada aos estudantes regularmente
matriculados, observadas as normas institucionais e a legislacao aplicavel. A auséncia do estudante podera ser
justificada mediante documentacdo comprobatoria, nos casos previstos na legislagdo e nas normas
institucionais, tais como licenga-maternidade, convocacao para servigo militar e situagdes de saude devidamente
comprovadas, entre outras hipoteses legalmente estabelecidas. E importante destacar que a justificativa de
auséncia ndo implica o abono da falta, nem a alteracdo automatica do registro de frequéncia. Sua finalidade,
quando cabivel, € possibilitar a anélise do direito a segunda chamada de atividades avaliativas, como provas e
trabalhos, que ndo tenham sido realizados em razao da situagdo apresentada.

O estudante devera apresentar a documentagdo comprobatoria e protocolar o respectivo requerimento
de segunda chamada junto a Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA) no prazo de até 5 (cinco)

dias uteis contados da data da ausé€ncia ou da realizacao da atividade avaliativa.
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Requerimentos Académicos -

Os requerimentos académicos deverdo ser formalizados pelo estudante junto a Secretaria de Registro e
Controle Académico (SRCA), observados os procedimentos, prazos ¢ documentos exigidos para cada
solicitacdo. Requerimentos apresentados sem a documentacdo necessaria poderdo ser indeferidos ou nao
processados, conforme a natureza da solicitacdo e as normas aplicaveis.

Todo requerimento estara sujeito a analise da Instituicdo e podera ser deferido ou indeferido. Compete
ao estudante acompanhar o andamento e o resultado de sua solicitagdo, consultando os canais institucionais
disponibilizados pela FAGAMMON.

Os requerimentos referentes a segunda chamada de atividades avaliativas deverao ser protocolados na
SRCA no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apos a data prevista para a realizacao da atividade. Uma vez
deferido o requerimento, o estudante devera apresentar a autorizagdo ao professor responsavel na data, horario
e local previamente estabelecidos para a realizacdo da atividade de segunda chamada. O ndo cumprimento dos

prazos e procedimentos estabelecidos podera resultar na perda do direito a realizagdo da atividade avaliativa e,

consequentemente, a atribuicao da respectiva nota, conforme as normas institucionais.

Atendimento na Secretaria de Registro e Controle Académico

Para maior organizac¢do do atendimento e para evitar prejuizos as atividades académicas, recomenda-se
que o estudante procure a Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA), preferencialmente, nos
intervalos entre as aulas ou antes do inicio das atividades académicas.

O horério regular de atendimento da SRCA ¢ das 13h as 22h.

Salas de Aula e Alteracoes de Espaco

O estudante devera acompanhar os avisos e comunicados institucionais para verificar a sala e o espago
destinados as suas atividades académicas. Considerando necessidades pedagdgicas, académicas, administrativas
ou operacionais, a FAGAMMON podera realizar alteracdes de salas, laboratdrios ou outros espacgos de aula,
sempre que necessario a adequada organizacdo das atividades. Eventuais mudancgas serdo comunicadas pelos

meios institucionais disponiveis.

Atualizacao de Dados Cadastrais

E responsabilidade do estudante manter atualizados seus dados cadastrais junto & Secretaria de Registro
e Controle Académico, especialmente endereco residencial, telefone e enderego de e-mail. A atualizagdo dessas
informacdes ¢ fundamental para assegurar a comunicagdo institucional e evitar que avisos, documentos ou
outras comunicagdes importantes deixem de chegar ao estudante. A FAGAMMON utilizaré os dados cadastrais
informados pelo estudante para o encaminhamento de comunicagdes académicas, administrativas e

institucionais, observadas as normas aplicaveis de protecdo de dados pessoais.
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2. MATRICULAS

Cancelamento/Desisténcia: havendo necessidade de cancelamento da matricula em até 10 (dez) dias
antes do inicio do semestre letivo e tendo sido comunicado, por escrito, a Secretaria Académica, serdo
devolvidos 20% da primeira parcela da semestralidade, em até 90 dias, a partir da data da solicitagdo. No caso
de desisténcia apds o inicio das aulas, ndo havera devolucao de importancias pagas, no entanto, o aluno devera
comunicar a Secretaria para ndo gerar parcelas posteriores a solicitagao.

Matricula em 2? opcao: a matricula em 2° opcao ¢ ato de livre escolha ao inscrever-se para o processo
seletivo e ndo implica em compromisso da Faculdade em reencaminha-lo para o curso de sua preferéncia inicial.
Todas as transferéncias, internas, externas e obtencao de novo titulo, obedecerao a sistematicas proprias
previstas em Edital, que serd afixado nos quadros de avisos da FAGAMMON a critério do Conselho
Académico.

Renovagdo: a matricula ¢ renovada semestralmente de forma online, em prazos estabelecidos no

Calendario Académico. A ndo renovacdo da matricula implica abandono do curso e desvinculacdo do aluno da

Faculdade. Para saber como realizar este procedimento, siga o Anexo 1.

Trancamento: ¢ concedido o trancamento de matricula ao aluno que necessitar interromper
temporariamente os estudos, mantendo o seu vinculo a FAGAMMON e seu direito a renovacao da matricula.
O trancamento ¢ concedido, se requerido até o decurso da primeira metade do periodo letivo, por tempo
expressamente estipulado no ato, que nao pode ser superior a dois anos letivos, incluindo aquele em que foi

concedido. No primeiro periodo de cada curso ndo sera permitido o trancamento de matricula.

Retificacio de nome: no caso de alteracao de nome, por motivo de casamento ou de decisdo judicial,
o aluno devera solicita-lo junto a Secretaria Académica, juntando ao requerimento o documento

comprobatorio.

3. TRANSFERENCIAS

As transferéncias para a FAGAMMON, entre cursos (internas) e para outras instituicdes, deverdo ser
requeridas a Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA), nos prazos por ela estabelecidos. As
normas para obtengdo de novo titulo regem-se pela Resolugdo do Conselho Académico n° 01/2007, e, para
transferéncias, de acordo com o Regimento Geral da FAGAMMON. Todo oferecimento de vagas disponiveis
para transferéncias internas, externas e obteng¢do de novo titulo, serd anunciado através de Edital especifico,

afixado nos quadros de aviso do Campus e, quando necessario, a critério do Conselho Académico.
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4. SEMESTRALIDADE ACADEMICA

Os valores serdo aqueles definidos no Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais (CPSE), que o
aluno tomard conhecimento no site institucional. Em se tratando de matricula por disciplina, o aluno
preencherda um formulario, que integra o CPSE, assinalando as disciplinas desejadas (desde que oferecidas
pela Faculdade) observando os pré-requisitos e os valores das parcelas remanescentes serdo calculados pelo
Departamento Financeiro do IPG, de acordo com a carga horaria solicitada. O aluno, ao dar o aceite ao CPSE
devera estar ciente dos valores calculados pelo Departamento Financeiro, no momento em que, havendo

davidas, estas serdo esclarecidas. Cabe ressaltar que as disciplinas sao oferecidas.

5. ATESTADOS, HISTORICOS ACADEMICOS E OUTROS DOCUMENTOS

O aluno pode requerer a Secretaria documentos de seu interesse (certiddes, atestados, historicos
académicos, copias de documentos, etc.). O comprovante de matricula podera ser adquirido gratuitamente, os

demais documentos apenas com o pagamento de taxas junto a SRCA.

6. EXPEDICAO DE DIPLOMA

O diploma expedido pela Faculdade ¢ sem 6nus para o aluno.

7. DISPENSA DE DISCIPLINA

O aluno podera requerer dispensa até o 8° dia apds o inicio do periodo letivo, juntando ao requerimento

copia do histdrico escolar e programas das disciplinas das quais deseja ser dispensado.

8. SISTEMAS DE APOIO ESTUDANTIL

Bolsas filantropia: O Instituto Presbiteriano Gammon, mantenedor da FAGAMMON, disponibiliza
um programa de bolsas filantropicas, ou seja, para alunos comprovadamente carentes. Por determinacao do
Governo Federal, para a Instituicdo de Ensino Superior (IES), os patamares sao de 50% e 100%. Para entrarem
nesse programa, os alunos precisam estar matriculados e atentos ao Edital de Bolsas pelo site da

FAGAMMON.

Convénios: a FAGAMMON possui alguns convénios de cooperagdo mutua, que preveem descontos
nas mensalidades dos cursos ofertados aos associados. O aluno interessado deverd procurar o NEEAC para

receber mais informacoes.

9. REPRESENTACAO ESTUDANTIL
O corpo discente tera representacdo com direito a voz e voto, em cada um dos 6rgaos colegiados da
faculdade, observadas as normas do regimento. H4 um representante dos académicos na Congregacao, eleito
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por seus pares para um periodo de 02 anos e também hd um discente no Conselho Académico eleito pelo

periodo de 01 ano.

10. FREQUENCIA

O aluno devera solicitar ao professor a verificagdo de seu nome no documento de chamada de cada
disciplina e procurar, imediatamente, a secretaria da faculdade, no caso de erro ou duvida. A frequéncia

minima obrigatoria, por disciplina, ¢ de 75% (setenta e cinco por cento).

11. PORTAL ACADEMICO

O portal educacional ¢ um espago de gestdo académica online e de integragao aluno-professor-
instituicdo, que pode ser acessado através do site da FAGAMMON, em www.fagammon.edu.br. E por meio
desse sistema que o aluno tem acesso a suas notas ¢ faltas. E responsabilidade de cada aluno acompanhar sua
vida académica através do portal, semanalmente ou mesmo diariamente. O tutorial de acesso ao portal segue

nos anexos.
12. E-MAIL INSTITUCIONAL FAGAMMON

O e-mail institucional da FAGAMMON ¢ padronizado para todos os estudantes, e € por meio dele que
o aluno tem acesso aos materiais disponibilizados pelos professores nas salas de aulas virtuais do Google Sala
de Aula e também as atividades virtuais desenvolvidas na institui¢ao.

O e-mail é composto pelo primeironome.altimonome@fagammon.br (tudo com letra mintiscula e sem
acento ou cedilha).

Exemplo:

Nome do estudante: Jodo Paulo de Freitas E-mail: joao.freitas@fagammon.edu.br A senha padrio

para o primeiro acesso ¢ enviada pelo setor de TI a todos os estudantes.

13.  GOOGLE WORKSPACE
E importante lembrar que o acesso ao Google Workspace podera ser feito somente por meio do e-mail
institucional que possui o final @fagammon.edu.br. Para saber como acessar a plataforma siga os

procedimentos disponiveis no Anexo 2.
14. BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

A Biblioteca da FAGAMMON segue um regulamento préprio aprovado pelo Conselho Académico.
Ao ingressar @ mesma, o estudante deixara nos escaninhos as bolsas, mochilas ou similares. No interior da
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biblioteca o siléncio ¢ fundamental, além disso, é proibido o uso de celulares e a entrada com alimentos e
bebidas.

O aluno tem direito de retirar 3 livros (titulos diferentes) com um prazo de empréstimo de 7 dias,
podendo ser renovado através da internet ou na biblioteca (com os livros em maos) caso nao haja reservas
e/ou multas. Se o livro ndo for entregue no dia correto o valor da multa € de R$2,00 por dia e por livro incluindo
sabados, domingos e feriados.

A Biblioteca também possui ambientes adequados para estudo em grupo e individual, computadores

para pesquisa online e digita¢do de trabalhos.

15. LABORATORIOS

Laboratério de Avaliacdo Fisica e Anatomia: o uso dos laboratérios restringe-se aos alunos
regularmente matriculados na Faculdade, sujeitando-se o usuario as normas especificas fixadas em locais
proprios com ampla visibilidade.

Academia de Muscula¢ao/Laboratorio de Aula: o uso dos laboratorios restringe-se aos alunos
regularmente matriculados na Faculdade e monitores de projetos de extensao, sujeitando-se o usudrio as normas
especificas fixadas em locais proprios com ampla visibilidade.

Laboratério de Redes e Hardware de Computadores: o uso do laboratorio ¢ de exclusiva utilizag¢ao dos
professores e alunos devidamente matriculados. Para acesso as maquinas e equipamentos do laboratdrio, cada
aluno terd um Jogin e senha especificos e serd responsavel pela sua correta utilizagdo, que se restringe
estritamente as atividades académicas.

Laboratorio de Informatica: os laboratorios de informatica da FAGAMMON também sao de exclusiva
utilizagcdo dos professores e alunos devidamente matriculados. Para acesso as méaquinas, cada aluno tera um
login e senha especificos e sera responsavel pela sua correta utilizacdo, que se restringe estritamente as
atividades académicas. Inicialmente, o login sera o nimero de matricula e a senha a data de nascimento
(completa, com dia, més e ano), que devera ser trocada no primeiro acesso.

Acesso a rede sem fio (internet wireless): a FAGAMMON disponibiliza acesso a internet dentro do
Campus para os alunos e professores. Cada aluno terd seu login e senha que sdo, inicialmente, nimero de
matricula (/ogin) e ano de nascimento (senha). Problemas com acesso aos recursos de informatica deverao ser

enviados para o e-mail suporteti@gammon.br

16. SISTEMA DE AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

O aproveitamento académico ¢ avaliado por meio de acompanhamento continuo do aluno e dos resultados

por ele obtidos: Serdo distribuidos 100 pontos cumulativos durante o periodo letivo. Serd considerado
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aprovado o aluno que obtiver a média igual ou maior que 60 pontos e frequéncia minima de 75% nas aulas.
De acordo com o Regimento Geral da FAGAMMON, os pontos sao distribuidos da seguinte forma:
a. 40 pontos de trabalhos definidos pelo professor (minimo de 02);
b. 60 pontos de prova (minimo de 02);
c. Exame Especial: Uma prova no final do semestre letivo, com valor de 100 pontos (a nota final do
aluno seré definida pelo resultado do Exame Especial somado aos pontos acumulados no semestre,
dividido por (2) dois). S6 podera fazer o Exame Especial o aluno que obtiver pelo menos 30 pontos

na disciplina, adquiridos durante o semestre letivo.
17. ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estagio Supervisionado dos cursos de Graduagdo da FAGAMMON ¢ uma atividade académica
obrigatoria de treinamento e qualificagdo profissional, mediante contato com o campo real, complementando
o treinamento recebido no curso. O aluno somente podera realizar o estagio obrigatdrio a partir da segunda
metade do curso. Para isso, devera procurar o NEEAC para orientacdo e emissdo de documentacao especifica,

antes de iniciar o estagio.

18. TROTE SOLIDARIO

A FAGAMMON proibe terminantemente trotes que exponham os individuos a situa¢des constrangedoras,
somente apoia o chamado “Trote Solidario” em que os novos alunos (e veteranos que queiram participar) se

envolvem em projetos que visam o bem-estar do proximo, promovendo a cidadania, os valores €ticos e morais.

19. CONTATOS

Secretaria Geral (35)3694 2150|  juliana.jesus@fagammon.edu.br
Secretaria Académica (35) 3694 2150 maria.costa@fagammon.edu.br
Central de Atendimento (campus Chécara) (35) 3694 2120 koxk

Biblioteca (campus Kemper) (35) 3694 2150 rita.santos (@gammon.br
Dire¢do Académica (35) 3694.2150 ellen.laudares(@fagammon.edu.br
Portaria (campus Kemper) (35) 3694 2150 kK

Portaria (campus Chacara) (35) 3694 2120 koxk

Coordenacdo do Curso de Administragao (35) 3694 2150 elayne.veiga@fagammon.edu.br

Coordenacao do Curso de Educacao Fisica

(35) 3694 2150

cintia.silva@fagammon.edu.br

Coordenacdo do Curso de Sistemas de
Informacao

(35) 3694 2150

juliana.carvalho@fagammon.edu.br

Coordenacdo do Curso de Pedagogia

(35) 3694 2150

ellen.laudares(@fagammon.edu.br

Coordenacao do Curso de Redes de
Computadores

(35) 3694 2150

juliana.carvalho@fagammon.edu.br

Coordenagdo do Curso de Psicologia

(35)3694-2150

claudia.oliveira@fagammon.edu.br

NUTAE

(35)3694-2150

nutae@fagammon.edu.br
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@ FAGAMMON

ANEXO 1 - TUTORIAL DE REMATRICULA ONLINE

1- Entre com seu usuario e sua senha e clique em “ACESSAR”.

@

GAMMON

PORTAL DO ALUNO

(1) Senha

ACESSAR

Esqueceu sua senha?

2- Clique em “Matricula online” localizado no menu lateral

I =5 —— |

” CAMPUS CHACARA EDUCAGAD FISICA - BACHARELADO ALTERAR CURSO I ﬁ 11
@ i B e ®

l k:.‘,’.GAMN,IqN. Motas Arguives Quadro de Horario @ Q

3- Leia as orientacdes para Matriculas e clique em “Proximo

13
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| CAMPUS CHACARA EDUCAGAD FISICA = BACHARELADD ALTERAR CURSE I ! v m
.kf'..G.AM b:l“ Notas Arquivos Quadro de Hordrio ] Q

Matricula Online

7\
{ 2 -
o/

APRESENTACAD

@ FAGAMMON

TRIANA GAMMON

Orientagoes para Matriculas - FAGAMMON 2019/2
Prezado académico, o processo de rematriculas para o 2° semestre de 2019 sera somente online (via portal académico) para ial observe as seguintes orientacdes

Ml 1. Rematriculas de veteranos, inclusive holsistas e FIES: de 08 a 15 de julho de 2019 e os boletos devem ser retirados no portal académico no dia 17/07, com vencimento em
19/07/2019 no icone 22 Via do boleto.

S 2. Alunos com FIES: os boletos seréio enviados por e-mail com vencimento em 19/07/2019

Observacgdo: Para todos os alunos o periodo para alteracdes de herarios e disciplinas € de 01 a 09 de agosto/2019, e so serd permitido alteracdo uma Unica vez. Havendo
dividas, consulte o tutorial disponivel no Portal Académico ou procure a Secretaria.

3 Se houver alteracdo do responsavel financeiro, o aluno devera providenciar cdpia do Comprovante de Residéncia e do CPF do Contratante e procurar a Secretaria
Académica antes da efetivacio da matricula oniine.

AL alino.oue thiar dabito, panceirns. alou nondancias

—
| CAMPUS CHACARA EDUCAGAD FISICA - BACHARELADO ALTERAR CURSQ ] 2 v
(&} =] @
Motas Arguives Quadro de Horario @ S}
& 3 7
Matricula Online

PHESENTAGA PERIODO LETIVO IF A F

Pesfodos letivos e Cursos disponiveis
Periodo Letivo Curso Habilitacio Tumo

® 2019/2 EDUCAGAQC FISICA - Bacharelado EDUCACAD FISICA - BACHARELADO Moturno

5- No quadro Sugestdes de disciplina, clique nas matérias de sua escolha
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H CAMPUS CHACARA EDUCAGAD FISICA - BACHARELADO ALTERAR CURSO ] g v

DISCIPLINAS
Quadro de horario =2

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta

Minimo créditos: [ 2.0000 } Maximo créditos: [ 25,0000 ] Créditos selacianados: Erros de validagao (0]
Sugestao de disciplina
—

¥ 2°Periodo

013-373 Ana‘t@ia

6- Veja os detalhes da matéria e clique em “Adicionar disciplina”. Repita a operagao até completar seu
Quadro de horario.

| CAMPUS CHACARA EDUCAGAD FISICA - BACHARELADG ALTERAR CURSOD I ‘z ~
Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
Minimo eréditos: [ 2.0000 ] Méximo créditos: [ 25,0000 } Créditos selecionados: Erros de validagse: [ 0]
Sugestio de disciplina 013-3/3 - Anatomia | x
v 2°Parfado Créd. acaddmicos:  4.00 cH: 72.00
I 013.373 P RTE C Créd. financeiros:  4.00
Situacdo: Pre-Matriculs

Turma: 2* Ed.Fis.B

Tume: Curso: EDUCACAD FiSICA - Bacharelads

Hordrio:

B Dstalhes da Turma/Disciplina

Adicionar discipling

7- Ap6s preencher seu quadro de horérios clique em “Préximo”.
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CAMPUS CHACARA EDUEACAD FISICA - BACHARELADO ALTERAR CURSD r—————_—_—_—==
(=}
e o Natas Arquives Quadro de Hordrio @ Q (Al
5 H -
Matricula Online (2]
HESENTA E ET DISCIPLINAS F
Quadro de hordrio >
Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
18:00
19:50 ° L] e o
19:50
20:40 [+] L] L+ -]
2055
21:45 @ @ @ °
21:45
2235 s & . e
Minimo créditos: [ z.0000 ] Maximo créditos: [ 25,0000 ] Créditos selecionados Erros de validagio (0]

8- Leia o Contrato Financeiro, marque “Li e aceito os termos do contrato” e clique em “Finalizar
matricula”.

Contrato Financeiro

@
FAGAMMON

INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS
2" Semestre de 2019

O(a) CONTRATANTE._ por si ¢ pelofa) BENEFICTARIO(A), ambos identificados(as) no Requerimento de Matricula, por meio
da assinatura do referido requerimento, adere a4 proposta de Contrato de Preéstagho de Servigos Educacionais para o 2% Semestre
letivo de 2019, a cerem prestados por INSTITUTO PRESBITERIANO GAMMON, pessca juridica de direito privado
(associag@o). de carater beneficente de assisténcia social, inscnite ne CNPJ sob ne 22.070.643/0001-44. com sede na Praga Dr.
Jorge, no 370, mantenedor da FAGAMMON - FACULDADE PRESBITERIANAGANMMON, Instituicde de Ensino Supenor
onde serdo prestados os servigos objeto deste instrumento, situado na Praga Doutor Augusto Silva, n® 616, Centro, na cidads de
Lavras-MG, CEP 37200-000, doratvante denomunado sumplesmente HS'I'[TL—IC;&O.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO - O objeto do presente Conmtrato é a prestacdo, pela INSTITUICAQ. de servicos
educacionais ao(z) BENEFICIARIO(A) identificado(a) no Requerimento de Marricula.
ey s “ L .

@an n B .

e aceito os termos do contrato

9- Pronto! Gere o boleto e efetue o pagamento. Apds o pagamento, sua matricula sera efetivada
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CAMPUS CHACARA
| (@ GAMMON _

Matricula Online

Sua matricula foi efetuada com sucesso.

|.l.’| Contrato Financeiro

Pagamento

Il Boleto

< <

e

FAGAMMON

FACULDADE PRESHITERIANA GAMMON

EDUCAGAD FISICA - BACHARELADO

5]

Notas

17

ALTERAR CURSO

&4

Arquives

_JQV

)
Quadro de Hordrio ® a

©

FINALIZAGAO
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ANEXO 2 - TUTORIAL PORTAL ACADEMICO

1 - Acesse o Portal do Aluno em www.fagammon.edu.br.

M Notsbook x | & Totorsl -« x | B Tutori® x | B TowosalC: x | B REGULAM: x | D Monusihc % | @ @oiWhets x | @ TopTc 4 X Faculdss x () © - 9 %

€ - C @& fagegmmonedubr % 49 » = @ H

22 Apps & 8°ANO-1°TRIME.. @B Dvd Manuscrito Sa.. @ Problema de Pesqui... (*? CONFEF - Conselho... g Planejamentoe Ges.. & saude doidoso - Pe... m Organizagao de eve... » | Lista de leitura

PORTAL DO AL UNO PORTAL DO PROFESSOR ESPACO DO EGRESSO PORTAL DO CANDIDATO =

@ FAGAMMON  amsmuigio CURSOS ESPAGO DO ALUNO PROCESSO SELETIVO

)
~ Transformando

Juntos

ae 30%

dedesconto na
mensalidade: ETE——

2 Digite aqui para pesquisar i » = B B Mococc. @ | (F Facudad

2 - Informe seu usuario e senha de acesso ao Portal.
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INSTITUTO PRESBITERNIAND

GAMMON

‘Oedicado & Gldria de Deui » ae umang

FAGAMMON

FACULDADE PRESEITERIAMA GAMMON

PORTAL DO ALUNO

lUsuario

Esqueceu sua senha?

3 - Apos acessar o portal, acesse 0 menu Notas no canto superior direito.

CAMPUS KEMPER SISTEMAS DE INFORMAGAD ALTERAR CURSO JOAD {RA: 10000) v

PRI a g @
GGAMMON Arquivos Quadro de Hordrio @ Gl

oo
oo

4 - Acesse o0 menu Entregas

CAMPUS KEMPER SISTEMAS DE INFORMAGAQ ALTERAR CURSO JOAO (RA: 10000} v
@ GAMVION =] © i
L Notas Arquivos Quadro de Hordrio @ Q
E Notas;| 2201 ~
B Notas por etapas Avaliagdes
oo
[=1=]
Disciplinas: | Topas T
O]

19



@ rAGAMMON

FACULDADE PRESHITERIANA GAMMON

5 - Vai carregar a pagina de Entregas de avaliacdes/trabalhos.

Selecione a disciplina que deseja fazer a entrega da atividade, conforme o destaque na figura abaixo,
“GERENCIA DE REDES DE COMPUTADORES (327)”. Em Etapas deixe selecionado a opgio
TODAS.

®
o

)
...,<,.<..4..,.:-A..MM9H.. Notas  Arquives Quadro de Horario @ Gl

Notas: 20201 -
Notas por etapas Avaliagdes Entregas

Entregas de avaliagbes/trabalhos

Disciplinas Geréncia de Redes de Computadores (327) ¥

Etapas: TODAS v

@ Enviado @ Prazo expirado 3 Entrega disponivel

@ Laboratdrio Introdugao Sistemas Linux

Data Limite de Entrega: 17/03/20 23:00 Valor: 2,00
Tamanho mdximo do arquive: 100.000 KB Disciplina: (327) Geréncia de Redes de Computadores
Etapa: Trabalhos/Exer. Arquivo: DenisCesarllaboratério Prético.pdf

e L 6 S
< <

Protocolo da Entrega: 1-1227-10090507032020101616

6 - Na sequéncia, mostra-se os 3 status possiveis para as tarefas, quais sejam:
1 - Enviado 2 - Prazo expirado 3 - Entrega disponivel, conforme o destaque na figura abaixo.

®
o

= o)
AVIVION @ Q

whe st 1 ouw Notas Arquivos Quadro de Horario
Notas: =zo020n -
Notas por etapas Avaliagbes Entregas

Entregas de avaliagOes/trabalhos

Disciplinas Geréncia de Redes de Computadores (327) v

Etapas: | TODAS v

@ Enviado @ Prazo expirado 3 Entrega disponivel

<

a) Exemplo de uma “Entrega disponivel”

Na sequéncia, mostra-se o nome da atividade, por exemplo: “Laboratério Pratico Protocolos de
Roteamento (RIP e OSPF)” e os detalhes bem como Data Limite de Entrega, Valor, Tamanho, Etapa,
Disciplina.

No menu “Outras acoes”, aparece disponivel a acdo de “Enviar o arquivo” para a tarefa em destaque.
b
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®
o

/=3
.AMMON Motas Arquivos Quadro de Hordrio ®\ Q

Notas: 20201 -
Notas por etapas Awvaliagdes Entregas

Entregas de avaliagoes/trabalhos

Disciplinas; Geréncia de Redes de Computadores (327) v

Etapas: TODAS v

@ Enviado @ Prazo expirado] 3 Entrega disponivel

3 Laboratdrio Prético Protocolos de Roteamento ( RIP e OSPF) I

Qutras ages ¥

Data Limite de Entrega: 03/04/20 00:00 Valor: 2,00 Enviar arquivo
Tamanho méaximo do arquive: 100.000 KB Disciplina: (327) Geréncia de Redes de Computadores
Etapa: Trabalhos/Exer. Arquivo:

Protocolo da Entrega:

< <

b) Exemplo de uma entrega com o “Prazo expirado”

Na sequéncia, mostra-se o0 nome da atividade “Laboratorio Inicial de Redes” com o destaque para o Status
igual a “2”, que representa o “Prazo Expirado” e a Data Limite de Entrega: 28/02/20 00:00, ultrapassada com
a data atual.

Observando que nao aparece disponivel o menu “Outras Ag¢des”, pois ndo hd mais possibilidade de nada
realizar sobre a tarefa.

@ Laboratorio Inicial de Redes

Data Limite de Entrega: 28/02/20 00:00 Valor: 2,00
Tamanho mdximo do arquivo: 100.000 KB Disciplina: (327) Geréncia de Redes de Computadores
Etapa: Trabalhos/Exer. Arquivo:

Protocolo da Entrega:

¥ Exibir detalhes..

c¢) Exemplo de uma entrega “Enviada”

Na sequéncia, mostra-se o nome da atividade, por exemplo: “Laboratério Introducio Sistemas Linux” e os
detalhes bem como Data Limite de Entrega, Valor, Tamanho, Etapa, Disciplina.

Este ¢ um exemplo de uma atividade que ja foi entregue, portanto mostra também o Protocolo de Entrega e o
Nome do Arquivo que foi enviado.
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B &

Notas Arquives Quadro de Hordrio @ e.

Notas: zo01 -
Notas por etapas Avaliagbes Entregas

Entregas de avaliagOes/trabalhos

Disciplinas \ Geréncia de Redes de Computadores (327) j<

Etapas: | ToDAS v

@ Enviado @ Prazo expirado 3 Entrega disponivel

@ Laboratdrio Introducao Sistemas Linux

Data Limite de Entrega: 17/03/20 23:00 Valor: 2,00
Tamanho méximo do arquive: 100.000 KB Disciplina: (327) Geréncia de Redes de Computadores
Etapa: Trabalhos/Exer. Arquivo: DenisCesarllaboratdrio Pratico.pdf

b o il ]P @ og i

Protocolo da Entrega: 1-1227-10090507032020101616

7 - No menu “Outras ac¢des” aparecem as opgdes sobre o arquivo enviado, quais sejam:

“Atualizar arquivo”, caso o arquivo enviado precise ser atualizado e substituido no portal.
“Excluir arquivo”, excluir o arquivo do portal.
“Baixar arquivo”, fazer download do arquivo que foi enviado ao portal.

&
Notas Arquivos Quadro de Hordrio @ Q

Notas:| 20201 -
Notas por etapas Avaliagdes Entregas

Entregas de avaliagoes/trabalhos

Disciplinas: |  Geréncia de Redes de Computadores (327) r

Etapas: | TODAS v

@ Enviado @ Prazo expirado 3 Entrega disponivel

@ Laboratdrio Introdugéo Sistemas Linux Outras agtes ¥

Data Limite de Entrega: 17/03/20 23:00 Valor: 2,00 Atualizar arquivo
Tamanho méximo do arquive: 100.000 KB Disciplina: (327) Geréncia de Redes de Computadores Excluir arquivo
Etapa: Trabalhos/Exer. Arquivo: DenisCesarllaboratério Pratico.pdf

Baixar arquivo
Protocolo da Entrega: 1-1227-10090507032020101616
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ANEXO 3 - TUTORIAL PARA ACESSO A PLATAFORMA GOOGLE WORKSPACE PELO E-
MAIL INSTITUCIONAL FAGAMMON

Para auxiliar os usudrios no acesso a Plataforma Google Workspace utilizando o e-mail institucional
elaboramos este tutorial.

E importante lembrar que o acesso a sala de aula virtual podera ser feito somente por meio do e-mail
institucional que terd o final @fagammon.edu.br, que ja foi criado para cada aluno conforme instrugdes a

seguir:

Passo 1 — acesse o endereco https://mail.google.com/

Google
Login
Ir para o Gmail
E-mail ou telefone
Esqueceu seu e-mail?
N&o esta no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais
Portugués (Brasil) v Ajuda Privacidade Termos
Passo 2 — coloque o seu e-mail institucional
Estudantes da Fagammon
0] e-mail padrdo para 0s estudantes da Fagammon ¢ composto pelo

primeironome.ultimonome@fagammon.br (tudo com letra minuscula e sem acento ou cedilha).
Exemplo:

Nome do estudante: Jodao Paulo de Freitas

E-mail: joao.freitas@fagammon.edu.br

Passo 3 — coloque a senha

Para o primeiro acesso a senha padrdo que sera disponibilizada pela secretaria e/ou TI

Exemplo:

Nome do estudante: Jodao Paulo de Freitas

E-mail: joao.freitas@fagammon.edu.br
Senha:
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IMPORTANTE!!

No primeiro acesso sera solicitado que a senha seja alterada. NAO SE ESQUECA DE ANOTAR A SENHA

QUE VOCE CRIOU, pois precisara sempre dela para realizar novos acessos ao ambiente.

Para acessar a sala de aula € necessério clicar primeiro no Google Apps para que os aplicativos fiquem visiveis

e depois selecionar o Google Sala de Aula.

Enviados -~
Aprender mais sobre

Rascunhas 10% Conta criada como usar o Gmail

Conta

Google Sa..

Q]

Gmail

Document..

= M Gmail Q. Pesquisar e-malil =
o- ¢

I— Escrever

Equipe do Gmail Dicas para usar a nova Caixa de entrada - Esta é sua Caixa de entrada Encontl | I
[J caixa de entrada . B o . X . o :

Equipe do Gmail Tenha o aplicativo oficial do Gmail - Tenha o aplicativo oficial do Gmail | e
W% Com estrela
© Adiados Google Sala de Aula
>
v

Mais
[] i m i Alterar imagem de
DOUGLAS Progresso da Definir uma assinatura perfil
+
-y i

configuragéo

GUSTAVO DE PAULA PASSOS

beleza

Usando 0 GB Regulamentos do programa
Powered by Google

Apresenta..

Q

Google M...

Agenda

Sites

600%\3
po®°

¢t

Drive

Planilhas

=]
g

o

Contatos

Ap0s clicar no Google Sala de Aula, vocé sera redirecionado para o seu ambiente. Clique no sinal de +, opgao
“Participar da turma” e informe o cddigo que cada professor ira lhe enviar pelo app Gammon+ , portal ou

grupo do Whatsapp.

= Google Sala de Aula

Fundamentos da Con..%0 ¥ Instituto Presbiterian...
Ajuda: suporteedu@safetec.com.br

9 alunos - Bruma - Safetec EDU e’o
A data de entrega & hoje i 2 Y

Fundamentos da Contabilidade - 22 Avaliagdo

@

Para maiores detalhes sobre a sala de aula, clique no link e assista ao video:

https://www.youtube.com/watch?v=BawNF  M5XI&feature=youtu.be
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Criar turma
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e

ACESSANDO O GOOGLE SALA DE AULA VIA SMARTPHONE

Sobre este app

em qualquer lugar

Conecte-se com suas turmas e faga tarefas

Instalar

onhemned

Esqueceu seu e-mail?

primeirono... primeirono...

() meotaron
1121345 )¢e]7]18]91]0
giwlelrjtiyjulijolp

alsldifigihlitkll!
M zIxficiv]b]lnim

# , @ PT(BR) . com Ir

1. Instale o app Google | 2. No app adicione seu email da | 3. Clique no sinal de +, opcao
Classroom Fagammon “Participar da turma” e informe
o codigo que o professor lhe
enviou pelo app Gammon+
& Q = Google Salade Aula  +
Google
H Google Classroom Login Algoritmos e Estruturas¥
Google LLC
. Use sua Conta do Google. Saiba mais \(‘
39% E ﬂ [ Feeuteistone CLAUDIANE MARIA OLIVEIRA \
128 mil avaliagdes 13 MB Classificagéo Livr primeironome.ultimosobrenome@fagar

Fundamentos da CSQian

9 alunos

Instituto Presbiteriano G...

Ajuda: suporteedu@safetec.com.br

Bruma - Safetec EDU

4. Selecione na parte inferior da tela a op¢do que desejar: Mural, Atividades ou Pessoas. O material didatico
e as avaliagdes estardao disponiveis em Atividades
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= AlgoritmoseE.. = E

1@ Avaliagao

AED2 - Experimento com o Formulario
Data de entrega: ontem, 20:40 2

Alocacao Dinamica

Aula 10 - Alocacao Dinamica
Data de postagem: ontem, 10:24

(=] 2\
Mural Atividades Pessoas
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